
V Brně 25. 8. 2010 

Poskytování informací dle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím 
 
Žádost o poskytnutí informace podle zákona lze podat ústně nebo písemně, a to i prostřednictvím 
telekomunikačního zařízení (e-mailem nebo faxem).  
Z žádosti musí být zřejmé: 
� že je určena Muzeu města Brna, 
� co je požadováno, 
� kdo dotaz činí: jméno, příjmení, adresa žadatele nebo název a sídlo fyzické či právnické osoby; 

u žádosti podané prostřednictvím telekomunikačního zařízení musí být také uvedena příslušná 
identifikace žadatele, u písemné žádosti podpis. 

Neobsahuje-li žádost všechny tyto údaje nebo jsou-li údaje uvedené žadatelem nepravdivě, není 
žádost podáním ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb. a Muzeum města Brna ji nebude řešit. 
K žádosti uplatněné ústně, prostřednictvím osobního jednání nebo telefonicky oslovený útvar Mu-
zea města Brna poskytne žadateli informaci bezprostředně, pokud ji má k dispozici. Není-li žadateli 
na žádost podanou ústně nebo telefonicky odpovězeno bezprostředně nebo nepovažuje-li žadatel 
informaci takto poskytnutou za dostačující, je třeba podat žádost písemně. 
 
Adresa pro písemné podání žádostí:  

Muzeum města Brna, příspěvková organizace 
sekretariát ředitele 
Špilberk 1 
662 24  Brno 
 
Způsoby podání žádostí:  
� písemně na uvedenou adresu 
� osobně na sekretariátě ředitele Muzea města Brna na uvedené adrese 
� faxem na čísle +420 542 123 613  
� elektronicky na e-mailové adrese: muzeum.brno@spilberk.cz 
 
Za datum podání žádosti je považováno datum doručení žádosti Muzeu města Brna. 
 
Pokud je požadovaná informace již zveřejněna, sdělí Muzeum města Brna žadateli ve lhůtě 7 dnů, 
kde a jakým způsobem získá odpověď na svoji žádost. 
 
Obsah žádosti Muzeum města Brna posoudí a 
� pokud je žádost nesrozumitelná, příliš obecná nebo z obsahu žádosti není zřejmá požadovaná 

informace, vyzve Muzeum města Brna žadatele ve lhůtě 7 dnů od doručení žádosti, aby žádost 
upřesnil; neupřesní-li žadatel žádost ve lhůtě 30 dnů, nebude Muzeum města Brna žádost dále řešit; 
� v případě, že se žádost k činnosti Muzea města Brna nevztahuje, bude tato žádost odložena 

a žadatel bude o odložení vyrozuměn ve lhůtě do tří dnů; 
� poskytne informace z žádosti vyplývající ve lhůtě do 15 dnů ode dne doručení žádosti nebo ode 

dne upřesnění žádosti, a to písemně, nahlédnutím do spisu nebo v elektronické podobě. 
 
 


